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	АНКЕТА

(заполняется собственноручно)
	
	Форма 4
	

	1.   Фамилия
	Место для

фотографии

(4 см х 6см)
	
	

	Имя
	
	
	
	

	Отчество
	
	
	

	
	
	
	
	

	2.Если изменяли фамилию, имя или отчество, то укажите их, а также когда, где и по какой причине.
	
	

	3. Год, число, месяц и место рождения (село, деревня, город, район, область, край, республика).
	
	

	4. Паспорт (номер, серия, кем и когда выдан).
	
	

	5. Имеете ли Вы заграничный паспорт (номер, серия, кем и когда выдан).
	
	

	6. Семейное положение (если вступали в брак, то укажите с кем,  когда и где, в случае развода - когда развелись).
	
	

	 7. Гражданство (если изменяли, то укажите, когда и по какой  причине, прежнее гражданство, если имеете гражданство другого государства - укажите).
	
	

	8. Образование (когда и какие учебные заведения окончили, форма обучения, номера дипломов, специальность  по диплому).
	
	

	9. Оформлялся ли Вам ранее допуск к государственной тайне (в какой организации, когда и по какой форме).
	
	

	10. Ходатайствовали ли Вы о выезде (въезде)   на постоянное место жительство в другое государство (когда  и в какое).
	
	

	11. Были ли Вы за границей (где, когда и с какой целью).
	
	

	12. Были ли Вы и Ваши близкие родственники судимы  (когда и за что).
	
	

	13. Отношение к воинской обязанности и воинское звание, в каком  военном комиссариате состоите на воинском  учете.
	
	

	14. Выполняемая  работа с начала трудовой деятельности (включая учебу в высших и средних учебных  заведениях, военную службу, работу по совместительству, предпринимательская  деятельность и т.п.)*.*  Военную службу записывать с указанием должности, номера воинской части и места ее дислокации (населенный пункт, область). В случае осуществления предпринимательской деятельности, частной прак​тики и т.п. необходимо указать номер патента (договора, лицензии), место регистрации. Наименование организации пишется полностью с указанием ведомственной принадлежности, страны регистрации (в случае работы в иностранных и смешанных фирмах или их представительствах).

	

	

	Месяц и год
	Должность с указанием наименования организации
	Адрес организации (факти​ческий,
	

	поступления
	увольнения
	наименования организации
	юридический в т.ч. за границей


	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	15. Ваши  родственники: жена (муж), в том числе бывшие, отец, мать, усыновители, усыновленные, полнородные и не полнородные (имеющие общих отца или мать), братья и сестры, дети*

	
	

	
	
	

	
	Степень родства
	Фамилия, имя и отчество
	Число, месяц, год

и место рождения,

гражданство
	Место работы, должность


	Адрес места

жительства, а также откуда и когда прибыл**


	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	

	
	* Если родственники изменяли фамилию, имя, отчество, то необходимо указать их прежние фамилию, имя, отчество. 

** Если родственники проживали на территории одного субъекта Российской Федерации, сведения о том, откуда и когда они прибыли, не указываются.

16. Имеются ли у Вас близкие родственники, постоянно проживающие (проживавшие) за границей (в том числе в связи с работой либо обучением).

Укажите фамилию, имя, отчество, степень родства, период проживания за границей:
	

	
	17. Места Вашего проживания (в случае переездов - адреса в других республиках, краях, областях).
	

	
	Период проживания
	Адрес проживания и регистрации
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	18. Дополнительные сведения: государственные награды, участие в выборных представительных органах, а также другая информация, которую желаете сообщить о себе:
	

	
	
	

	
	19.
С обязательствами по соблюдению законодательства Российской Федерации о государственной тайне ознакомлен(а).

20.
Мне известно, что заведомо ложные сведения, сообщенные в анкете, могут повлечь отказ в оформлении допуска.

21.
На проведение в отношении меня проверочных мероприятий органами федеральной службы безопасности Российской Федерации согласен(на).

«___»_______20 _____ г.                                                            Подпись___________________ 


	

	
	Фотография и сведения, изложенные в анкете, соответствуют представленным документам 

М.П.


	

	
	(подпись)                      (инициалы,  фамилия работника   

                                         кадрового подразделения)

«   «______»     _________   20______ г.

М.П.
	
	

	            (подпись)                       (инициалы, фамилия работника

                                           режимно-секретного подразделения)

     «______ »     _________  20  _____  г.
	
	


ВНИМАНИЕ!:
При заполнении анкеты необходимо руководствоваться следующими основными правилами:

- анкета должна быть заполнена претендентом собственноручно;

- на поставленные вопросы должны быть даны полные ответы, которые записываются в первом лице единственного числа;

- при необходимости данные в анкете могут дополняться записями на отдельных листах бумаги, которые прилагаются к анкете и заверяются в порядке, установленном для заверения анкет (пункт 11.11. настоящей Инструкции). При этом на прилагаемых листах указывается, например: "Приложение к п. 15 анкеты Петрова А.Л.", а в соответствующем пункте анкеты делается отметка: "См. приложение на 2 листах";

- в пункте 6 отражаются сведения о всех браках (разводах) с указанием фамилий и инициалов супругов (бывших супругов), дат заключения браков (разводов) и органов записи актов гражданского состояния их зарегистрировавших;

- в пункте 8 указывается полное и сокращенное (при наличии) наименование учебного заведения, вид образования (высшее, среднее и т.п.), год окончания учебного заведения, форма обучения (дневная, заочная, вечерняя и т.п.), номера и серии полученных дипломов (в т. ч. и регистрационные), специальность по диплому;

- при заполнении пункта 12 внимание претендента обращается на необходимость указания сведений обо всех фактах судимости гражданина или его близких родственников (жена (муж), отец, мать, дети, усыновители, усыновленные, полнородные и не полнородные (имеющие общих отца или мать) братья и сестры), вне зависимости от ее наличия на момент заполнения анкеты либо погашения (снятия). При этом, уполномоченный сотрудник разъясняют претенденту, что он вправе указать, что судимость погашена (снята) или сообщить данные только приговоров судов по уголовным делам. В исключительных случаях претендент может указать неполные данные о факте судимости с пояснением причин отсутствия информации. Кроме того, претенденту необходимо разъяснить, что не указание известной ему информации о судимости может быть квалифицировано как сообщение заведомо ложных анкетных данных и послужить основанием  для  отказа  в  допуске к государственной тайне.

- в пункте 14:

- указываются сведения о трудовой деятельности претендента с момента достижения им 16 лет;

- в графе "Должность с указанием наименования организации" указываются полные и сокращенные (при наличии) наименования организаций на момент работы (службы, учёбы) в них;

- в графе "Адрес организации" указываются юридический и фактический адреса организаций в период, когда гражданин там работал. Если оформляемому гражданину не известен, например, точный адрес организации, то достаточно указать адрес того подразделения (филиала), где фактически работал гражданин;

- перерывы в трудовой деятельности продолжительностью более 1 месяца также отражаются. Например: "02.2007г. - 03.2007г. Временно не работала находилась на иждивении мужа (отца, матери)".

- в пункте 15:

- сообщаются сведения о всех перечисленных в пункте родственниках, в том числе и о родственниках, которые пропали без вести, погибли (умерли) в возрасте старше 14 лет, с указанием их последнего места жительства;
- в графе "Фамилия, имя, отчество" указываются, в том числе, и фамилии, имена и отчества родственников, измененные при вступлении в брак (при разводе) или по каким-либо иным причинам;
- в графе "число, месяц, год и место рождения, гражданство" необходимо полностью, в соответствии с паспортными данными, указать дату, место рождения и гражданство каждого родственника;
- в графе "Адрес места жительства, а также, откуда и когда прибыл" указывается адрес родственника оформляемого гражданина на момент заполнения анкеты, а также область (край, республику), откуда и когда родственник прибыл в настоящее место жительства. При проживании не по адресу постоянной регистрации (по паспорту) указываются адрес временной регистрации и (или) фактического проживания. В случае если родственник когда-либо ранее проживал за границей, в данной графе дополнительно указывается, когда и из какого государства он прибыл в Российскую Федерацию;
- если сведения о некоторых  родственниках с определенного времени неизвестны, например, в случае расторжения брака или раздельного проживания, то указываются последнее известное место работы, должность и место жительства родственника. Если неизвестны и эти данные, в соответствующей строке в свободных графах может быть сделана, например, такая запись: "Сведениями об отце - Иванове Д.М не располагаю, т.к. после развода родителей в 1981 году он проживает отдельно и отношений с нами не поддерживает".
- в пункте 16 необходимо указать сведения о наличии близких родственников проживающих за пределами Российской Федерации (в том числе и в связи с обучением, работой и т.п.) и страну пребывания. Например: "Дочь - Вайн Елена Михайловна (д.ф. Кузнецова), с 2005 года обучается и работает в Австрии"; -в пункте 17 указываются периоды, адреса регистрации (постоянной и временной) и фактического проживания на территории субъектов Российской Федерации и иностранных государствах оформляемого гражданина с 14-летнего возраста. В случае, если точный адрес не может быть сообщен, достаточно указать населенный пункт, область (край, республику или иностранное государство) и период проживания.
- в пункте 18   оформляемый   гражданин   может  сообщить   о   себе  или   своих родственниках любые дополнительные сведения, которые он считает важными для решения  вопроса  о  допуске  к государственной  тайне  (на это  следует обратить внимание гражданина в процессе беседы с ним перед заполнением анкеты.

